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Harcama Birimi: Iktisadi ve Idari Bilimler Fakiiltesi

Sira No Hassas Gorevler Gorevin Yiiriitiildiigii Sorumlu Birim Amiri Gorevin Yerine Getirilmemesinin Sonuclari
Birim
iktisadi ve idari Bilimler Cezaiislem,
1 Idari Gérevlendirmeler Fakiiltesi Dekan Kurumsal itibar kaybi,
Sorusturma
L Cezaiislem,
2 Toplanti ve Kurul islemleri Iktisadi ve I.(.iarl Blhmler Dekan Kurumsal itibar kaybi,
Fakultesi
Sorusturma
o . iktisadi ve Idari Bilimler Kurumsal itibar kaybi,
3 Kalite Islemleri Fakiiltesi Dekan
idare ve personele giivenin kaybolmasi,
Akademik Programlarin Yonetimi . . drevi
4 8 Iktisadi ve Idari Bilimler Dekan (BE.o.re\‘lln.a.I;sanl'(las::;
Fakiiltesi |r|n'.\|n I'.CI. ar kaybi, o
Mali ve itibar kaybi olmaksizin telafisi gli¢ sonuglara yol
agmasi
Lo, s Tekit,
5 Ogrenci Memnuniyeti Iktisadi I\:/Z‘(I[clile;glsiBlhmler Dekan Zaman kaybi,
idari personele olan giivenin azalmasi
Maas, Ek ders, Yolluk ve Jiiri Odeme islemlerinin
6 Maas, Ek Ders, Yolluk iktisadi ve Idari Bilimler Dekan belirlenen is akis siirecine gore takip edilmesi,
ve Jiri Ucreti Odeme islemleri Fakdltesi o6demelerin ilgili mevzuat ¢ercevesinde zamaninda
yapilmasi ve muhafazasi.
o . iktisadi ve Idari Bilimler SGK ile ilgili tum islemler hassasiyetle takip edilmeli
7 B . Dekan !
SGK Kesenek Bildirimi Islemleri Fakultesi sistemsel degisikliklere adapte olunmalidir.
Staj Sigorta Giris ve Cikislarinin iktisadi ve Idari Bilimler Sigorta GirisCikis tarihleri diizenli sekilde takip
8 . o Dekan . -
Takibi Fakiiltesi edilmelidir.
Staj Sigorta Odemelerindeki Vergi e e
9 Muafiyetinin Vergi Dairesine Iktisadi I\:lzklaiﬁglsi&hmler Dekan Bildirimler belirtilen siire icinde ya' 2
Bildirimi islemleri =
Bu belge, giivenlilelektronik imza ile imzalanmistir. Maas, Ek ders, Yolluk ve Jiiri Odem R in
Maas, Ek Ders, Yolluk Iktisadi ve Idari Bilimler belirlenen is akis siirecine gére takip edilmesi,
10 Hge Takip Adresi: hlBg}ﬂWw.turkiye.gov.tr/bai

ve Jiri Ucreti Odeme islemleri

Belge DogrytzgieipedjSHICHME Be

bu-ebys

odemelerin ilgili mevzuat ¢ercevesinde zamaninda
yapilmasi ve muhafazasi.
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Cezai islem,
Tktisadi ve Idari Bilimler Kurumsal itibar kaybi
11 .. . . Dekan . ’
Ozluk Islemleri Fakdiltesi eka Idari para cezasl,
Hukuksal stirecin baslamasi,
Kisi magduriyeti
Kurumsal itibar kaybi,
) - iktisadi ve Idari Bilimler Hukuksal siirecin baslamasi,
12 Goreve.Ba§Iam.a, Ayrilma ve llisik Fakiiltesi Dekan Mali ve 62tk hak kaybi,
Kesme Islemleri s e
Kisi magduriyeti,
iktisadi ve idari Bilimler Kurumsal gliven ve itibar kaybi,
13 Sorusturma islemleri Fakdiltesi Dekan Kisi magduriyeti,
Sorusturma,
K | itibar kaybi,
14 Iktisadi ve Idari Bilimler Dekan Hl:rl:ijnk]jjl sluI r:crinabya IIa masi
Akademik ilan islemleri Fakiiltesi uuisal surecin bas ’
Kisi magduriyeti,
. . Mali ve 6zluk hak kayb
15 iktisadi ve idari Bilimler Dekan oo e
Gorev Siiresi Uzatimi islemleri Fakiiltesi 'o.revmva S?méS"
Kisi magduriyeti,
Birimin itibar kaybi,
16 Web Sayfasi Veri Girisi/ GUncelleme Iktisadi l‘:/ekl.qlarl _Blhmler Dekan Gore'vm ?lfsamasu L
islemleri akultesi Mali ve itibar kaybi olmaksizin telafisi gli¢ sonuglara yol
agmasl,
s e Kurumsal itibar kaybi,
17 Kadro Teklifi islemleri Iktisadi ;Z;&?gsi}alhmler Dekan Hukuksal stirecin baslamasi,
Kisi magduriyeti,
iktisadi ve idari Bilimler Birimin itibar kayb,
18 Kurullar ve Toplanti Yazismalari Fakiiltesi Dekan Gorevin aksamasi,
Bu belge, giivenlilelektronik imza ile imzalanmistir.
Cezai islem,
. ) Bﬁ&? ?aogiu{?g]iégijilgilﬂﬁ;ﬂi\é? Belge Takip Adresi: https://www.turkiye.gov.tr/baibu-ebys Soru sturma,
19 Tasinir Mal Islemleri e Dekan
Fakultesi Kamu Zarari,
idari Para Cezasi
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e Cezailslem,
Yil Sonu Tasinir Mal Yonetim Hesabi Tktisadi ve Idari Bilimler e  Sorusturma,
19 e Dekan
Hazirlanmasi Fakultesi e Kamu Zarari,
e  dari Para Cezasi,
e Cezailslem,
20 Tasinir Kontrol Yetkilisi islemleri Iktisadi ve I.(.ian _Blhml€r Dekan * Sorusturma,
Fakultesi e  Kamu Zarari,
e idari Para Cezasl
e Cezailislem,
21 Satin Alma islemleri Tktisadi ve Ifial‘l _Blhmler Dekan e  Sorusturma,
Fakultesi e Kamu Zarari,
e idari Para Cezasl
e s L, e  GOrevin Aksamasi,
22 Avans/Kredi islemleri Iktisadi ve Idari _Blhmler Dekan e  Glvenin Kaybolmasi
Fakultesi y
. S . S K | itibar kaybi,
. . . : . Yeni Ogrenci Kesin Kayit Yeni Ogrenci Kesin Kayit ° urumsaltibarkaybi
23 Yeni Ogrenci Kesin Kayit Islemleri : . : . e Sorusturma,
Islemleri Islemleri i
o Cezaiislem
e  Kurumsal itibar kaybi,
24 Yatay Gegis islemleri Yatay Gegis islemleri Yatay Gegis islemleri e Sorusturma,
e (Cezaiislem
e  Kurumsal itibar kaybi,
25 intibak islemleri intibak islemleri intibak islemleri e Sorusturma,
e Cezailslem
K | itibar kaybi,
.. . . Not Diizeltme ve Muafiyet Not Diizeltme ve Muafiyet ° urumsaltibarkaybi
26 Not Diizeltme ve Muafiyet Islemleri - . . . e  Sorusturma,
Islemleri Islemleri i
o Cezailslem
97 Ogrenci Degisim Hareketliligi Ogrenci Degisim Ogrenci Degisim Hareketliligi e  Birimin itibar kayb,
islemleri Hareketliligi i5lemderduventilelektronik imza ilqgtealepistir e idare ve personele giivenin kaybolmasi
. Belge Dogrulama Kodu: 3HOICHME Bglge Takip Adresi: https://www.turkiye.gov.tr/bai pu-ebys * Kurumsal Itibar Kaybl’
28 Ders Kayit Islemleri Ders Kayit Islemleri Ders Kayit Islemleri e Hak Kaybl,
e  Glven Ve Zaman Kaybi,
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Kurumsallasmanin Gecikmesi,
Kamu Zarari

29

Ogrenci Ozliik islemleri

Ogrenci Ozliik islemleri

Ogrenci Ozliik islemleri

Kurumsal itibar Kaybi,

Hak Kaybi,

Kurumsallagsmanin Gecikmesi,
Sorusturma,

Kamu Zarari

30

Haftalik Ders ve Sinav Programi
islemleri

Haftalik Ders ve Sinav
Programi islemleri

Haftalik Ders ve Sinav Programi
islemleri

Kurumsal itibar Kaybi,

Hak Kaybi,

Guven Ve Zaman Kaybi,
Kurumsallagsmanin Gecikmesi

31

Kurul/Komisyon Kararlarinin
Yazilmasi islemleri

Kurul/Komisyon
Kararlarinin Yazilmasi
islemleri

Kurul/Komisyon Kararlarinin
Yazilmasi islemleri

Zaman Kaybi,

Hak Kaybi,

Birimin itibar Kaybi,
Kurumsallagsmanin Gecikmesi,

32

Ogrenci Isleri

Ogrenci Isleri

Ogrenci isleri

Zaman Kaybi,

Hak Kaybi,

Birimin itibar Kayb,
Kurumsallasmanin Gecikmesi

33

Belgelerin Gizlilik islemleri

Belgelerin Gizlilik islemleri

Belgelerin Gizlilik islemleri

Kisi Magduriyeti,
Kurumsal itibar Kaybi,
Cezai islemler,

34

Disiplin Ceza Islemleri

Disiplin Ceza islemleri

Disiplin Ceza islemleri

Kisi Magduriyeti
Gorevde Aksakliklar,
Kurumsal itibar Kaybi
Hukuksal stregler,

35

Acil, Gizli ve Siireli Yazi islemleri

Acil, Gizli ve Sireli Yazi
islemlefy beloe, guvenli

36

Evrak Kayit islemleri

Evrak Kayit islemleri

Acil, Gizli ve Sireli Yazi

elektronik imza ilqérirgm?ur.

Belge Dogrulama Kodu: SHOCHME Bdige Takip Adresi: hitps./www turkiye.gov.tr/bai

Evrak Kayit islemleri

Hak Kaybi

Kurumsal itibar kaybi,
Sorusturma,

Gorevin aksamasi,

Mali ve itibar kaybi olmaksizin telafisi gli¢ sonuglara yol
agmasl,
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Birimin itibar Kaybi

Hazirlayan
_ _ Birol Yurtseven
Iktisadi ve Idari Bilimler Fakultesi Sekreteri

Kontrol Eden
Birol Yurtseven
Iktisadi ve Idari Bilimler Fakiiltesi Sekreteri

Onaylayan
Prof. Dr. Rahmi Yicel
iktisadi ve idari Bilimler Fakiiltesi Dekani

Bu belge, glvenli elektronik imza ile imzalanmistir.

Belge Dogrulama Kodu: 3H9CHME Belge Takip Adresi: https://www.turkiye.gov.tr/baibu-ebys




